ExoHOMCKO-TproBUHCKA IITKOJIA
,JoBaH TpajkoBuh*

3pewmanud

bp.03-1/768

Jarym:21.10.2022.

Ha ocHoBy unana 14. 3akona o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenarHoctH ("Ciyx6enn riaacHuk PC"
6poj 6-31/2020 ) u unana 29. craB 1. Tauka 1. Craryra EKOHOMCKO-TPrOBHHCKE IIKOJIE ,,JOBaH
TpajkoBuh‘ 3pemanun,(03-1/99 ox 28.2.2022.) IlIkoncku ondop ETLI , JoBan TpajkoBuh™ u3
3pemannna goHocu gana 21.10.2022. rogute

IMPABUJIHUK

O KAHIIEJJAPHJCKOM U APXHBCKOM IOCJIOBALY
I
OIIIITE OJPE/BE

Yuan 1.

OumM [IpaBuitHIKOM YTBphyje ce HAauMH KaHIEeJIapHjCKoT U apXUBCKOr mocioBama y ETII , JoBan

TpajkoBuh* n3 3pemanuna (y 1ajbeM TEKCTY: IIKOJIH).

Yuaan 2.

Kannenapujcko 1 apXwBCKO TIOCIOBame 00yxBara: MpUMare, eBUACHTHpame W pacnopehuBame
npeaMeTa (akaTta) y paja; aIMHHHCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahjiBame nmpenmera, OTIpeMarme MomTe,
pa3Boheme mpeaMeTa W akara, KIacH(QUKaIWjy W apXUBHPAE, CMEINTaj, YyBamkbe U O/IPKaBaIbE;
EBHUJICHTHPAE Y apXUBCKY KIbUTY; YHHUIITEHC OE3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia U Mpeaajy

apXxuBCKe rpalje HaJIeKHOM apXUBY.
Ynan 3.

Y OKBHpY KaHLeNapHjCKOr MOCI0Bamka M0jeMHI TEPMUHH UMajy ciieniehe 3Haueme:

AKT (cimy>xOeHn JomuC) je CBaku MUCAaHW CacTaB KOjuM ce mokpehe, MOMymyje, Memba, MPeKua

WITH 3aBpIlIaBa HeKa CITy)KOEHa JIeIaTHOCT OpraHa Wik OpraHu3alyje.

MPUJIOT je nucanu cacraB (JIOKyMeHT, Tabena, rpauKoH, HPTEXK U CJ1.) WA (PU3HYKH [TPEIMET,

KOjH Ce IPHJIaXKe y3 aKT Paa JIO0IyHaBama, 00jallbemha WK JOKa3HBamba CaJlpKUHE aKTa.

MNPEAMET je ckyn cBux akara W MpWIOTa KOjH CE OJHOCE HA UCTO THTAME WM 33J]aTaK W YUHE

MoceOHy HENNHY.

JOCHJE je ckyn Buile mpeaMera KOju Ce OJHOCE Ha UCTYy MaTepHjy WIM Ha MCTO NPABHO HIIH

(bU3HYKO JULIE.

DACHHUKIIA je ckyn BuIle MpeaIMeTa WK J0CHjea KOjU Ce TOCIIE 3aBPIICHOr MOCTYIKa YyBajy

cpeheHu y UCTOM OMOTY.

MU CAPHMIIA je pamHO MecTo e ce Bpile clenehn NOCIOBH: MPHjeM, OTBapabe, MPETIICAakhe U
pacrniopeljuBame ToITe, eBHIACHIHjE U 3IPYKUBALE aKaTa, J0CTABIbALE aKaTa, OTIPEMAIhE TOIITE,

pa3Bohere akaTa 1 lbUXOBO apXUBUPAHE U UyBabe.

APXUBA INUCAPHMIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpLIEHH PEAMETH JI0 UCTEKa HapeaIHe FOANHE Y

OJTHOCY Ha TOJIMHY KaJia je MpeMET PEIIcH.

APXHUBCKMH JEINO cy nocebHe mpocTopHje WM OpMaHH Yy KOjUMa ce 4YyBa JOKyMEHTapHH

MaTepujall U apXuBCcKa rpal)a 1o UCTEeKy POKOBa UyBarba y apXHBH NFICAPHUIIE.
Ynan 4.

Y OKBHpPY apXHBCKOT MOCIOBamba M0jeJMHN TEPMUHHI UMajy cliefiehe 3Haueme:



JOKYMEHTAPHU MATEPUWUJAJI uuHE COHCH, CHUMIIM, 3allMCH, IOKYMEHTAa, KIbUTE U
KapToTeKa O €BHICHIMjH TUX CIHMCA, MPUMJBCHUX M HACTAIMX y pagy OpraHu3anuje JOK Cy OJ
3HaYaja 3a TeKyhu pan wim oK ce U3 TOT MaTepHjajia He U3BPIIM ofgadupare apxuBcKe rpale.
APXUBCKA TPABA je caB HW3BOpHM WIM PENpPOAYKOBaHM (IMCAaHM, LPTAHH, INTAMIIAHH,
¢dororpadmcany W Ha JAPYrM HAuMH 3a0CNICKEHH) JOKYMEHTapHM MaTrepujal oOJ 3Hayaja 3a
UCTOPH]jy, KyATYpY H OCTalle APYIITBEeHE MOTpede, KOjU je HAcTao y paay opraHuzaiyje, 6e3 oo3mpa
KaJia ¥ TJI€ je HaCcTao.

APXUBCKA T'PABA Y EJEKTPOHCKOM OBJIUKY je apxuscka rpaha koja je U3BOPHO
HacTaja y eeKTPOHCKOM OOJIUKY.

JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJI ¥ EJEKTPOHCKOM OBJIUKY je noxyMeHTapHH
Martepujail KOjH je N3BOPHO HACTAO Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JUTUTAJM3ALIUIA je mpeHoliewme apxuBcke rpahe u3 oOnMKa KOjU HHjE EIEKTPOHCKH Y
€JIEKTPOHCKH OOJIHK.

OJABUPAILE APXHUBCKE I'PABE n YHUUITEBE BE3BPE/IHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA je moctymak KojuM ce apxuBcka rpaha omabupa u3
JMIOKYMEHTapHOT MaTeprjaia y3 YHHUIITSHhE OHMX JIENOBa JOKYMEHTApHOT MarepHjaja Kojuma je
MpecTajia BaXKHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju HemMajy CBOjCTBO apXHBCKe Tpahe.

BE3BPEJJHU JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJI unHM JNOKyMEHTapHH MaTepHjal KoMeE je
mpecTajia BaXKHOCT 3a TeKyhu paj, a HUje OLICH-EH Kao apXHuBCKa rpaha.

JIUCTA KATEIT'OPUJA JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA ca pokoBuMa dyBama je
OIIITH aKT KOja CaJp>KU MOMUC CBUX KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepujaia U apXuBcke rpahe u
IUXOBE POKOBE yyBaha Ha ocHoBy Jlucte BpIim ce ofadupame apxuscke rpalje (kaTeropuja Koja
“Ma pOK 4YyBama TPajHO) W YHUINTEHE Oe3BpEIHOr AOKYMEHTApHOI MaTepHjaiia (KaTeropuja ca
OIIEPaTHBHUM POKOBHMA).

APXNUBCKA KIbUT'A je eBuieHIMja Koja CaApKU TMOMKHC MEJIOKYIMHOT JOKyMEHTapHOT
MaTepHjaia U apXuBcKe rpalje Hactasor y paay (ycTtaHoBe,0praHu3aiiyje, ApyLiTaa).
PEI'MCTPATYPCKA JEJUMHHUIA je dacuukina, KyTHja, perucTparop, TAe C€ apXuUBHpa
(omnarke) MOKyMEHTapHHU MaTepyjall U apXUBcKa rpaha.

II IIpumame, oTBapame U nperJieJame noure

Yaan 5.

I[pumatbe MoIITe BPIIU Ce Y KaHIenapHju pedepeHTa mKkose.
[Nomira ce mpuma y TOKy Tpajama paHOT BpeMeHa IIIKoJIe, a IprMa je peepeHT HIKOoJIe.

Ynan 6.

[Ipujem moiTe BpIIM ce MyTEM HEMOCPEAHE Npe/aje MOIITe WK MOAU3ambEeM IOIITE U3 MOIITAHCKOT
MperpaTka WiM MyTeM eJIeKTPOHCKE momiTe ( Mejiia).

PedepeHT mikoe KOju HEMOCPENHO MpHMa IOMTY OJ CTpaHe JOCTaBjhbada - Kypupa, JyXKaH je Ja
TIOTBP/IY TIPHjEeM TOIIMIBKE TaKO IITO hie CTaBUTH AaTyM U MOTITUC Ha JOCTABHUIIN, TOBPATHHUIIA WITH HA
KOIMjH CIKCa YHjH ce opuruHa npuma. Ilopen mormnuca pedepeHTa IKoJie KOju MpruMa IOIITY, CTaB/ba
CE U CITy>KOEHHU I1eYaT IIKOJIE.

[Ipujem nomiTe NpeKo MOMmTaHCKe CITYKO€ WITA TIOM3akhe MOIITE U3 MOIITAHCKOT MPETpaTKa BPIIH JIUIIS
KOj€ MMa OBJIaNIhehe AUPEKTOpPa, a 10 TMPOIHCUMAa TIOMITaHCKE CITYXKOe.

Yaau 7.



Kako obuyHy, Tako U mpenopy4eHy NOLITY, IPUMIJbEHY y 3aTBOPEHHM KOBepTama, oTBapa pedepeHT
mkose. EnexTpoHCKy HOIITy OTBapa AMPEKTOp LIKOJE WM JIMIE KOje je 3adyKeHO O CTpaHe
JUPEKTOPA.

Yian 8.

VY3 mpUMJbEHH aKT MPUIIaXe ce KoBepaT MOTOTOBY Kajia IaTyM Tpejiaje TOIITH MOXe OUTH O] 3Havaja
3a pauyHame poKoBa (pOK 3a ydemhe Ha KOHKYpCY) WIHM Kajga Ce M3 NMPUMJbEHOT aKTa HE MOXKe
YTBPJIUTH MECTO OJIAKJIC je TIOCAT aKT WM Ce HE MOXKE YTBPAHUTH UME MOJHOCHONA (OBU Cy MOJAIH
O3HAYCHU Ha KOBEPTH).

Yaan 9.

AKO Cy KOBEPTH IPEMOPYKE WK OMOTH ITaKeTa U IPYTHX MOIIUIbaKa MPUMIBCHH OIITehieHH, a TOCTOjU
CyMmBba 0 HeoBlamheHOM OTBapamy, IIpe OTBapama Tpebda 0 TOME CAYMHUTHU 3allUCHUK y KoMme he ce
KOHCTAaTOBaTH BpcTa W oOMM omTehema M [1a ¥ HEemTOo HeIoCTaje y MPHCIENoj MOMIMBIN, ald Y3
HPHUCYCTBO jOII JBa PaIHHUKA.

Yoaam 10.
AKO ce IPUIIMKOM OTBapama IMOIITe YTBPAH JIa j€ y3 aKT MPHUIIOKEH HOBAIl MM HeKa JIpyra BPeIHOCT
Ha IPUMJBEHOM aKTy Tpeda KpaTKOM 3a0eJIeIIKOM KOHCTATOBAaTH MPUMJBCHH HOBYaHU U3HOC, OJTHOCHO

npyry BpeaHoct. HoBary ce ucror nana ymnahyje Ha onroapajyhu pauyH M NPU3HAHUIYY O YIUIaTH
Tpeba MPUII0KUTH OCTATUM aKTHMa.

Yonam 11.

PedepenT mkone koju oTBapa M Iperiena NPUMIbEHY IOLITY, MO 3aBPLIICHOM Mperjeiy, CTaBiba
OTHCaK MPHjeMHOT MITaMOMIba Ha CBaKH MPUMJbEHHU aKT Koju he OWTH ynucaH y OCHOBHY €BHICHIU]Y
WIN Y IpYTe KIbUTE eBHUJICHIIN]E.

Ortucak npujeMHOr ITaMOusba CTaBJba Ce, MO NMPABUITY, Y TOPHU JIECHHU yrao MPBE CTPaHEe aKTa.

Yoaam 12.

[Ipumiseny mnowmty pacnopehyje, mo mpaBuiny, pedepeHT ILIKoje, KOjHu je OoTBapa W Iperiena.
JupexTop 1mKoiIe MoXe OIPEAHUTH J1a pacropehuBame NOLITe, CTATHO WK NPUBPEMEHO, BPIIM W HEKU
JPYTH paJIHUK.

Yoaam 13.

Pa3BpcTaBame nomTe BPIIM Ce HCTOT AaHa KaJia je MOIITa IPUMJIbCHA.
PasBpcraBame npeamera (akaTa) BpIIH ce IO CaIp>KUHH MaTepHje Koja ce obpalyje y mpeamery.

III EBupentupame (3aBoheme) akaTa, 0AHOCHO MpeaAMeTa



Ynaan 14.

OCHOBHY €BHJCHIIH]Y O aKTUMa U TPeIMETHMA IIIKOJIa BOIU KPO3 JETOBOJHUK. Y IIKOJH JIETOBOTHHUK
BOJIE CEKpeTap, pedepeHT, padyHOBOACTBO (KOje CBOjy MOKYMEHTAIIH]Y 3aBOIH U KPO3 KIBHTY YIIA3HUX
1 n3na3Hux Qaxtypa). PedepeHTt Boau 1 J0CTaBHY KUY MOLITE.

[Tpumsbenn u pacriopeleHn akTH €BUACHTUPAjY c€ y AETOBOAHUK UCTOT JaHA U IMOJ UCTUM JATyMOM
MOJT KOjUM Cy TIPUMJIBEHHL.

[Ipenmer (kpaTka cagp>KMHA aKTa) YIHCYje ce y JEeI0BOAHUK TaKO Ja U3 yIHUCAHOI Oy/e jacHO Ha Koje
MUTakE UM MaTEePHjy ce IPeaIMET OIHOCH.

Yoaam 15.

JlenoBOIHUK BOAM CE Ha jeIWHCTBEHOM oOpacily BepTUKaIHOT GopmaTta A-4. YV nenoBOAHUKY
aKTH Ce eBHIACHTHPA]y MO XPOHOJIOIIKOM Pajy.

1) y mpBOj KOJIOHU YIIUCYje Ce M3HAJ I[PTE peIHN Opoj mpeaMeTa.

2) y ApYroj KOJIOHH YIHCYje Ce KpaTKa cap>KUHa TpeIMeTa;

3) y Tpehoj konoHH, y IpocTop U3HAM LPTE, YIHCY]jy ce OJaly O MECTy TJie c€ IpeAMET Hanazu
(opraHuzanMoHa jeAWHWIA, MPEAMET Y POKY WTA.), a y MPOCTOp HCIOA LPTE YIHUCYyje Ce JaTyM
JIOCTaBJbama MpeaMeTa y pajl, JaTyM CTaB/bakba IpeIMeTa y POK WM apXUBY U CII. 3aBUCHO OJ] O3HAKe
yIHcaHe y IpOoCTOp M3HA[ PTE;

4) y 4eTBpTOj KOJOHHU (mpuMende) yHucyjy ce Imojaany Koju Ommke oljalimaBajy ymuce U3
KOJIOHE 2. U 3, Kao U 3a MOBE3UBAKE YIIHCA.

JenoBomHUK ce 3ak/byuyje Ha Kpajy romuHe (31. mernemOap) ciyxOeHOM 3a0eienikom
HaIMCAaHOM HCIIOJ MOcIeamker Opoja Koju MoKa3yje KOJIMKO je MpeaMeTa 3aBeieHO y Toj roquau. OBa
3a0eJelika ce JaTupa ¥ OBepaBa IevaToM, a MOTIHUCY]e je pedepeHT Koju BOAN JIETOBOTHHK.

Ynam 16.

VY 1en0BOHUK CE 3aBOJIM U TOIITA KOja j& MPUMIbCHA EIEKTPOHCKUM IyTeM (IIyTeM MejJia).

IV AAMUHHMCTPATHBHO - TEXHUYKO oOpaljuBame npeamera

Yaam 17.

CBaku ciry>KO€HH JIOIUC CAIPKU:

- 3arJIaBJbe - CTaBJba CE Yy TOPHU JICBH Yrao (Ha3WB U CEAMINTE OpraHU3alrje, Opoj ciyKOeHoTr
JoTIMca, IaTyM, IyHa ajipeca);

- Ha3WUB U CEJIUILTE IPUMAOoLa;

- KpaTKa cagpXXHHa akTa (IpeAMeTa) Koje ce cTaBjba ca JeBe CTpaHe HMCIOoJ ajpece NpUMaolia,
ucnoj o3xake "[Ipeamer” craBibajy ce paau JakIier 3ApyKHBamba; Opoj U TaTyM MPUMIBEHOI aKTa Ha
KOjH ce 0/iroBapa Wim Opoj u AaTyM OTIPEMIBEHOT aKTa U CJI;

- TEKCT KOjH Mopa OUTH jacaH, CaKeT U YNTaK.

- UCIIO/ TeKCTa OBJauIheHo JTUIle NOTHHCYje CIY:KOCHU TOMUC U y3 MOTIHC Ce CTaBJba OTUCAK
reyaTa U TO TaKO Jia OTHCAK Ievara jeJHIM JIeJIOM 3aXBaTH TEKCT Ha3uBa (yHKIIMje MOTIMCHUKA aKTa,

- UCTIO/I TEKCTa HaBOJE C€ MPHUKA3W KOjH C€ JOCTaBJbajy Y3 TEKCT KOjH c€ O3HayaBajy WU
BUXOBUM YKYITHUM OpojeM (mpuMep: Npuiiora NeT) WIM BUXOBHUM Ha3WBOM (HA MpPUMEP: M3BOA W3



MaTH4YHE KE-UTE POeHNX, yBepemhe U CI1.).

[Ipuo3u Tpeba, mo mpaBmiTy, 1a OyAy CIIOKEHHU 10 pely W3jarama MaTepHje y aKkTy.

CnyxOeHH momuc ce MUIle y HajMame ABa MPUMEpKa O]l KOjUX ce je[laH IIajbe MPHMAoIy a
JPYTH ce 33/Ip)KaBa y apXuBH.

V Ornpemame nmomre

Yuan 21.

Otnpemame momTe Bpin pedepeHTt mkose. CBa momTa mpey3era y TOKY JaHa, OTIIpeMa ce
UCTOT JaHa.

Yoaam 22.

Bume cimyxOeHMX I0muca, OJHOCHO MpeAMeTa 3a jelor MpHMaolla CTaBjbajy ce 00aBEe3HO Y
HCTH KOBEpar.

KoBepat y koMe ce oTnpemajy akTu Tpeba 1a caapKu y TOPEHEM JIEBOM YIITy IPBE CTPaHEe TavyaH
Ha3MB M OJIMKY aJpecy MOoIIM/baolia U 03HAaKy CBHX aKkaTa KOjU ce Hajlase y KOBEpTH.

VI ApxuBupame U CTPY4YHO OApP:KaBalk-€ apXHuBe

Ynam 23.

3aBpiicHU (apXUBUPAHU) MPEAMETH YyBajy C€ Y TMPOCTOPHjH 32 CMEIITA] apXHBE M CMEIITCHH CYy Ha
oarosapajyhe moimile WId y opMaHe. APXMBHPAHU MPEAMETH W aKTH Kao M JPYTH JTOKyMCHTApHH
MaTepHjajl KOju Ce uyBa y IPOCTOPHjU 3a CMEIITaj apXUBe 4yBa ce y oaroBapajyhinm ¢acimkiama,
perucrparopuMma, KyTujama u Ci..
Ha cBaky perucTparypcKy jeMHHILY UCTTUCY]y ce ciaeaehu momarm:

1. Tlyn Ha3uB cTBapaola Matepujajia

l'onuna HacTaHka Marepujana
ApXHBCKa O3HaKa
Kparak caapskaj perucrparypcke jequHuIe

ok~ own

Bpoj u3 apxuBcke Kmure

Ynan 24.

3aBplieHH NPEAMETH y KaHIleJapujaMa, MOTYy ¢e Ip)KaTH JBE TOJMHE O]l JaHa 3aBol)ema (110 moTpedu
U JIy’Ke), a [ocyIe TOT pOKa Npeajy ce y MPOCTOPHjy 3a CMEILTa] apXHBE.

Yuan 25.

[Ipoctopuja 3a cmemraj apxuBe Mopa OWTH CyBa M CBETJIa, a JOKyMEHTallWMja OCHTypaHa Of
omrtehema, kpahe n moxkapa. OArOBOPHO JHIE 3adyKEHO O] CTpaHe AMPEKTOpa LIKOJE 33 YyBame



apxuBcke rpalle W JOKyMeHTapHOT MaTepujajia je pedepeHT MIKoJe, KOX KOjer CTOjHu M KJbYyd Off
MIPOCTOPH]jE 32 CMEIITa] apXUBCKE Tpalje 1 TOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

Yuan 26.

VY apxuBCKy KIBHTY YIHCYje ce apXUBCKa rpaha U JOKyMEHTapHH MaTepHjai U3 IMPEeTXOIHE TOIUHE,
1o 30. anpua Texyhe roaune.

Yuan 27.

ApXI/IBCKa KibbHIra CIIYKH Kao OIIIITU MHBCHTAPHU MPETJICa HCIOKYITHOT apXUBCKOI MaTepI/Ijaﬂa.

VYnucuBame y apXUBCKY KEHTY BPILH Ce Ha ciieichn HaunH:

- Y pyopuky "Pemau 6poj" ynmcyjy ce of jeZlaH 1a Haajbe Op0jeBU HCTOBPCHOT JOKYMEHTApHOT
MaTepjajia HacTaJIor TOKOM je/IHEe ToJIuHe, Oe3 0031pa Ha OpOj perucTpaTypcKuX jeIHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HACTaBIbajy Y KEbU3H KOHTUHYHPAHO U3 TOIUHE Y TOJIMHY.

Peructpatypcke jenunuiie o0enexkanajy ce peJHuM OpojeM IoJT KOjUM ce MaTepujall oapeleHe Bpcre
BOJIM Y apXUBCKOj KEHbH3H.

- ¥V pyopuky "JlaTym ynmca" - ynucyje ce JaH, Mecell M TOJIMHa yIuca JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia.
JlokymMeHTapHN MaTepHjall U3 PETXOIHE TOANHE YIHCYje Ce Y apXUBCKY KIbUTY HajkacHHje 10 30.
anpuiia HapeJHe TOJIIHE.

- V pyopuky "T'omuHa omHOCHO pa3no0sbe" ymuCyje ce TOoIWHAa OJHOCHO pa3fobibe Yy Kojoj je
JOKyMEHTapHH MaTepujall HacTao.

3a moKyMeHTapHH MaTepHjai Koju 00yxBara MOAaTKe M3 BUIIE TOANHA, YITUCYje Ce TIOYeTHA U 3aBpIITHA
TOJIMHA, OTHOCHO PACTIOH TOJIMHA.

-V pyopuky "Knacudukanuonu 3Hak" ynucyje ce KiacH(pHKaIMOHU 3HAK WK Jpyra oarosapajyha
O3HaKa Koja yryhyje Ha caip)KUHy pEeTUCTpaTypCcKe jeIuHHIIE.

- Y pyopuky ,, Cazmpikaj* ynucyje ce caipikaj perucTparypcke jeMHuIe.

- YV pybpuky "Kommumna" ymmcyje ce ykymaH Opoj PpermcTpaTypCcKuxX jeIWHHIA HCTOBPCHOT
JIOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

- V pyOpuky "bpoj u maTym 3amucHUKA"- YIIUCY]y €€ MOJAIM CACTaB/bEeHU Y PETUCTPATypH MPUIHMKOM
VHUINTeHA OE3BPEHOr JOKYMEHTAPHOT Marepujaia WM NPUIUKOM TPUMOIIpEsiaje apXuBcke rpabe
HAJIC)KHOM apXHBY.

- V pybpuky "Pok uyBama" — ymucyje ce poK uyBama 3a Ty KaTeropHjy JOKyMEHTapHOT MaTrepHjaja
yrBphen Jlnctom kateropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBUMa UyBamba.

- V pyopuky ,,IIpumenda“- ymucyjy ce mojamy O JIOKAlMju HAa KOjOj jeé CMEIITEH JTOKYMEHTapHHU
MarepHjall, Kao U MOAIHM Ja je MaTepHjall eBeHTYaIHO omTeheH, YHUIITEH U CII.

Ynaau 28.

IIpernc apxuBCcKe Kb HIe 3a MPOTEKITY TOAWHY HocTaBiba ce CimyxOu 3a 3amTuTy apxuBcke rpabe
Ucropujckor apxuBa 3pemaHuH HajkacHuje 10 30. ampuna Tekyhe roauHe, 3a JOKyMEHTapHH
MaTepHjal U apxXUBCKy rpal)y Koja je HacTajia y IMPeaX0IHOj TOAUHH.

[MpunukoM pocTaBibama TMperca apXWBCKE KEUTE JIOCTaBJba CE W TOJIATaK O KOJWYMHH apXUBCKE
rpahe ¥ JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia, U3paKeHO Y Ty)KHUM MEeTpUMa o ToJHaMA.

OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U YHUIITEILE BE3BPEJIHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA



Ynan 29.

ApxwuBcka rpaha ogabupa ce u3 JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia YHUIITCH-EM OHUX FErOBHX JC7I0Ba
KOjUMa je ImpecTalia BAXKHOCT 3a TeKyhu paji, a KOju HeMajy CBOjCTBO apxHUBcke rpahe. Omabupame
CE BPIIM Y POCTOPHjH 32 CMEIIITaj apXHUBE.

Yuan 30.

Opnabupame apxuBcke rpalie ¥ YHUINTEHE OC3BPEIHOT JTOKYMEHTApHOT MaTepujajia BPIIM CE Ha
ocHOBY JIucTe kateropuja apxuBcke rpalje U JOKyMEHTApHOT MaTepHjajia ca POKOBUMA YyBarba.

Yaan 31.

Jlucry xaTeropuja JOKyMEHTApHOT MaTepHjaia ca pOKOBHMa dyBama noHocH lIkoncku oxbop.
[pennor Jlucre kateropuja AOKYMEHTPAHOT MaTepHjaia ca pPOKOBHMa YyBama JOCTaBJba CE
CnyxOu 3a 3amTuty apxubcke rpahe Mcropujckor apxuBa 3pemaHMH paad JaBama MOTpeOHE
CarJacHOCTH.

Yuan 32.

3a TpajHO YyBame ofipelyjy ce KaTeropuje JOKyMEHTPAHOT MaTepHjaia Koje Capke MOJaTKe O]
3Ha4aja 3a MOTpede caMor CTBapaolia JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia, Kao U KaTeropuje npeasulene
3a TPAjHO IyBambe M0 MOCEOHUM MPOIHCHMA.

3a OKyMEHTapHH MaTepujasl KOjH HHje OLICH-CH Kao apXuBCKa rpalja pokoBu dyBama ce oapehyjy
3aBHCHO 0] OTPeDa, a y CKIiiaxy ca BakehuM mpomnucuma.

Yau 33.

YKOIIMKO ce TOKOM TOJIMHE TI0jaBe HOBE BPCTE MpeaMeTa Koje HuCy npensuhene Jlucrom, mkona je
Jy’KHa J1a U3BPIIHM H3MEHe U JonyHe rnoctojehe JIucte Ha MCTH HAYMH M Y TIOCTYIKY KOjH BaXKU 32
nonomeme JIucre.

Yuan 34.

Jlucta xareropuja apxuBcke rpahe u JOKyMEHTapHOI MaTepujajia ca pPOKOBUMa YyBama TpeOa 1a
caapxwu cienehe:
1. OcHoBHe momatke O TBOpIY JOKyMeHTapHOr Matepujana — ETII «JoBau
TpajkoBuh» 3pemanuH.
2. Py6puky "Pemnu 6poj", y Kojy ce ynucyjy OpojeBH IOYEB OJ1 jelaH Ia Haaasbe, U
KOjH Ce KOHTHHYHPAHO HACTaBJbajy Kpo3 JlucTy,
3. Py6Opuky "Caapxaj" y Kojy ce, y BHIy MOIKCa, YIHCYyje KpaTak Caapikaj CBHUX
KaTeropuja JOKyMeHTapHOT MaTepHjaa,
4. PyGpuky "Pok uyBama" y KOjy ce YIIHUCYje POK 4yBarba 3a CBaKy KaTeropujy,

o

®opmar pokymenTta II/E (I1-nmamup, E-enexrponcku)
6. OO0pasoXkerme JnucTe

Yuau 35.



[llkoma je myxxHa ma Bpmm Tekyhe omabupame W YHHINTEHE 10 POKOBHMAa KOjU Cy YTBpheHH
JIncrom.

Opnabupame apxuBcke rpal)e 1 yHUIITEHe Oe3BPEHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepyjaa BpIIH ce 10
IpaBUITy CaMo U3 cpel)eHor OKyMEHTapHOT MaTepyjaia KOjH je YIIUCaH y apXUBCKY KEbUTY.

Yiau 36.

[Moctymak onmabupama apxuBcke Tpale W yHUIITEHE Oe3BpeAHOr JTOKYMEHTApHOT Marepujajia
nokpehe mKkona Ha Taj HauumH WTO ¢opmupa KommcHujy Koja cacraBiba TONUC Oe3BpEIHOT
JMIOKYMEHTapHOT Marepujaia, Kome je mo JIuctu kareropwja JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca
POKOBHMA YyBamba UCTEKAO POK dyBama.

Ilkona Ciy>x0u 3a 3amTuTy apxuBcke rpahe Vcropujckor apxuBa 3pemaHHH JI0CTaB/ba MUCMEHU
3axTeB O onabupamy apxuBcke Trpalje, OJHOCHO YHUINTEHY  OE3BPEIHOT ITOKYMEHTapHOT
MaTtepujaia ca cieaehum moganmuma:

- Hazms cTBapaona — ETII, Joan TpajkoBuh* 3pemanuH.

- JleTaJbaH MOMKUC KaTeropyja JOKYMEHTApHOT MaTtepHjalia Koje ce npenBulajy 3a yHUIITCHEe
[0 rOJIMHaMa HACTaHKa, U3PaKCHO OPOjHO y perucrparypckum jeauuuiiama (dacmukie,
KyTHje, PETUCTPATOPH U CII.) Ca HA3HAKOM pOKa dyBama yTBphenor Jlucrom

- KOJM4YMHA MaTepHjaja npeaBuleHOr 3a YHUIITEHE Y Iy>KHUM METPHMa

- (uU3UUKO CTamke M CayyBaHOCT (POHIA W3 KOTa Ce BpIIM OJaOHMpame apxwBcke rpahe u
VHHUINTEE OE3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa.

Yaau 37.

[To mpujemy 3axTeBa 3a yHHIITeHe cTpyuHo Jmme Cmyx0Oe 3a 3amTHTy apxXuBcke rpabhe
Hcropujckor apxuBa 3pemaHiH y 3ajeJHUIN ca KOMHCHjOM IIKOJIa pa3MaTpa MOmHc npensuheHor
Marepujalia 3a YHHUIITSHE U BPIIH MPOBEPY MaTepHjaa.

Ha ocHoBy pa3marpama IMOIHCa KaTeropuja IOKYMEHTapHOT  Marepujajia MpeaBHheHor 3a
YHUIITEEHE W TpoBepe onx cTpaHe crpydHor Jmma CiyxOe 3a 3amrTuTy apxuBcke rpahe
Hcropujckor apxuBa 3pemaHHH, CTPYYHO JiMIe o0aBeIITaBa KOMHCHjy ILIKOJE Ja JIM Ce HEeKe
KaTeropuje N3y3uMajy o]l YHHUILITESHa UK C€ MOT'Y CBE IPeMa IPEIJIOKESHOM MONNCY YHHUILITUTH.

Ha ocHoBy 3ammcHuKa U pemniema Koje u3naje cTpydHo jmie CiayxOe 3a 3alTuTy apxuBcke rpahe
Hcropujckor apxuBa 3pemaHdH 32 OJOOpEHmEe M YHHIITEHE OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT
Marepujana, IIKojia HaKoH JI001jamka pelleha yHUIITaBa JOKYMEHTapHH MaTepujail.

IX

INNPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUVIEZKHOM APXHUBY
Ynan 38.

Cpehena u nonmcana apxuBcka rpaha npexaaje ce VicropujckoM apxuBy 3pembaHHH Ha YyBambe, M0
ucreky poka oz 30 roauHa, pauyHajyhu on nana HactaHka Te rpabe.

[peysumame apxuBcke rpahe ox ctpane Hcropujckor apxuBa 3pemaHWH BpPIIA CE CBake IIETe
TOJIMHE, TI0 UCTEKy poka o1 30 roauHa.

Yuan 39.

IIpumornpenaja apxuBcke rpalhe BpIu ce KOMECH]jCKH.
CacraB Komucuje ogpelyje aupekrop mkosnre.
Komucuja cactaBspa mpuMonpeajHy 3alUCHUK Y KOjH ce YHOce clieehu moganu:



- Ha3WB OpraHm3anyje umja ce apxuBcka rpaha mpeyzuma — ETII «JoBan TpajxoBuh»
3pemaHu.

- MECTO IIPUMOIIPEIaje U JaTyM

- TOMKUC apXHBCKe rpalje 1o rojuHama, BPCTH U KOJTUYUHA

- J1a JIK ce mpey3uma 1eo GoHI WK Aeo GoHga Kao U MmoJany O eBeHTYaIHO HENpey3eToj
apxuBCKoj Tpahu Tor hoHaa

- MUIUbEHE NPEeJaBaolia 0 HAYMHY U YCJIOBUMa KOpUIIhemna apXuBCKe
rpahe

- moTtnucy wianoBa KoMucuje u oBepa mpeaasaona U NpuMaora.

[IpuMomnpeiajHu 3alTUCHUK cacTaBjba Ce€ y IMET MpUMepaKa, O KOjiX YETHPH Npey3rMa HaJIe)KHN
apXxuB, a jeJlaH MpeaBanal apxuBcke rpabe.

Ynan 40.

Crapanany 1 mManan apxuBcke rpahe ¥ JOKyMEHTapHOT MarepHjaja y eJNeKTPOHCKOM OOJHKY
Jy’)kaH je J1a CIpPOBOAM MpOLEAype M IOCTYIKE BE3aHE 3a YIpaBJbamkbe IOKyMeHara, Kao M Ja
KOpUCTH HMH(MOPMAIIOHW CUCTEM, KOjH TapaHTyje 3alliTUTy ayTEHTHYHOCTH, BEPOIOCTOjHOCTH,
IIEJIOBUTOCTH U YHOTPEOIbUBOCTH €JICKTPOHCKOT IOKyMEHTa.

X

NNPEJIABHE U 3ABPIIIHE OJIPE/IGE
Ynan 41.

[Ixona je myxHa Jla ca U3y3eTHOM NMAKHOM 4yBa JOKYMEHTapHHM MaTepHjajl, O3HauaBa M JaTHPa
JOKyMEHTapHH MaTepHjall; KIacu(pHKyje U apXUBUpa JOKyMEHTapHH MaTepHjail; o1adupa apXuBCKy
rpahy u yHumraBa Ge3BpelHH AOKYMEHTapHU MaTepHjal y POKY O FOJMHE JaHa O JaHa MCTeKa
poka uyBama npejuleHor JIMCToM KaTteropmja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBUMA YyBamba.

Ynan 42.

[kona je myxHa na obaBemraBa Mcropujcku apxuB 3peHaHWH O CBUM MPAaBHUM H (U3HYKHM
npoMeHaMa HacCTaIMM y BE3H Ca apXWBCKOM rpalloM M JOKYMEHTapHUM MaTepHjalioM, Kao U O
€BEHTYaJIHIM CTaTyCHUM IIpOMEHaMa.

Ynaamu 43.

OBaj mpaBWJIHMK CTyIa Ha CHary AaHoM ycBajama of crpaHe Llkomnckor onbopa ETII ,Josan
TpajkoBuh‘ u3 3pewmanrnHa U npuMemnnBahe ce o1 TOJIVHE.

Jenan npumepak osor IIpaBunnnka gocrasiba ce Mcropujckom apxuBy 3pemaHuH.

NPEACEJJHUK HIKOJICKOI' OJIbOPA




